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Mémo

Les adresses dans Actuel-Cidj : comment ça marche ?

D’où viennent les adresses répertoriées dans le carnet d’adresse d’Actuel-Cidj ?

Les adresses réunies dans la partie « Carnet d’Adresse » d’Actuel-Cidj proviennent de plusieurs sources. En résumé :

· une bonne partie des adresses sont issues de la base de données du CIDJ,

· une autre partie provient des données de l’Onisep : c’est alors toujours signalé par la mention (source : Onisep) en fin de liste,

· enfin une derrière partie provient de sources diverses, et notamment du travail indépendant des rédacteurs du CIDJ.

Je trouve que mon établissement devrait être dans une liste, or je ne le trouve pas : que faire ?

Deux cas de figure peuvent se présenter :

· soit c’est une liste identifiée (source : Onisep ) : en ce cas c’est à l’Onisep que vous devez vous adresser, car c’est dans leur fichier que votre établissement doit être référencé pour apparaître ensuite dans cette liste. Prenez contact avec le siège de l’Onisep www.onisep.fr
· soit c’est une liste qui ne mentionne pas de source particulière : elle est donc issue des informations propres du CIDJ et vous pouvez vous adresser directement à nous : voyez ci-dessous comment procéder.

Mon établissement n’a jamais été référencé au CIDJ : comment être inscrit dans la base de données du CIDJ ?

Pour signaler votre établissement, prenez contact directement avec le Centre de Ressources Documentaires du CIDJ, crd@cidj.com. Il vous fera alors parvenir un questionnaire à remplir réunissant toutes vos informations. Attention : le Centre de Ressources Documentaires du CIDJ a des critères de référencement précis, qui expliquent parfois que tel ou tel établissement n’ait pas été retenu. En prenant contact avec nous, vous pourrez demander quels critères s’appliquent au référencement dans les catégories dont vous dépendez.

Le Centre de Ressources Documentaires, à réception des informations sur votre établissement, les saisira dans la base de données. Mais les indexations qu’il appliquera à vos informations relève de sa compétence et de son choix : être référencé dans la base de données peut faire apparaître votre établissement dans certaines listes que vous visiez, et pas dans d’autres ; cela relève de la liberté et de la responsabilité éditoriale du CIDJ.

Parfois les adresses sont régionales et sont référencées dans les compléments régionaux à Actuel-Cidj édités par les centres régionaux Information Jeunesse (CRIJ).

Mon établissement est déjà référencé au CIDJ : comment signaler une erreur, une modification, une autre activité  etc…. ?

Contactez le Centre de Ressources Documentaires, crd@cidj.com en fournissant précisément les éléments qui doivent être pris en compte, et l’établissement auquel ces éléments sont rattachés, et éventuellement la fiche, le numéro de liste et de page qui sont concernés lors d’une erreur. Soyez précis : le nom d’un groupement d’écoles par exemple ne nous permet pas d’identifier facilement quel établissement précis est concerné par votre information.  Donnez-nous tous les éléments que vous jugez intéressants, le CRD saisira ensuite les éléments pertinents en fonction de sa structure d’information dans le domaine.

Pourquoi mon établissement n’est-il pas forcément cité là où je l’attends ?

Etre référencé dans la base de données du CIDJ veut dire que votre établissement apparaîtra bien dans une ou plusieurs des listes pertinentes en fonction de votre activité, mais pas forcément dans toutes les listes que vous souhaiteriez. Des éléments interviennent en effet a posteriori dans la constitution des listes comme, par exemple, le volume des adresses concernées (certaines listes ne sont pas mises à disposition dans Actuel-Cidj édition nationale en raison du trop grand nombre de données à traiter : la décision éditoriale de ne pas fournir d’adresses, ou de ne fournir que les établissements publics, ou seulement les données de la région Ile-de-France, peut être prise au vu des données disponibles) ; il peut aussi y avoir la décision délibérée de ne citer que les établissements assurant principalement une activité, et de ne pas citer les établissements l’assurant de manière plus connexe. Donc, s’il est important d’être référencé dans la base de données du CIDJ, souvenez-vous que ce n’est toutefois pas une garantie de présence dans Actuel-Cidj partout où vous le rêveriez !

Comment sont déterminées le nombre, le type de listes publiées et leur contenu ?

Chaque année les fiches Actuel-Cidj sont mises à jour. En préparation de ce travail de mise à jour, une réunion éditoriale réunit les différents collaborateurs (Centre de Ressources Documentaires, Bureau de la Rédaction) et se penche notamment sur les listes disponibles sur le sujet. Une liste peut donc chaque année être maintenue, être ajoutée, être enrichie, ou être supprimée. Le volume forcément limité imposé par le papier nous oblige à des choix parfois difficiles : sachez que nous faisons au mieux pour fournir une information exhaustive, mais que les contraintes sont fortes par ailleurs. Il peut donc arriver qu’une liste éditée une année ne le soit pas l’année suivante.

Ce sont des informations données dans le rédactionnel de la fiche (et non dans le carnet d’adresse) qui me posent problème : inexactitude, information partielle etc… Qui dois-je contacter ?

Pour tout ce qui relève de la première partie de la fiche, dite rédactionnelle, vos remarques sont à envoyer à contact-redaction@cidj.com. C’est alors le bureau de la rédaction qui se saisira de vos informations et les traitera, pour éventuellement publication d’un rectificatif, ou ajout dans les consignes éditoriales assignées à la fiche lors de sa nouvelle mise à jour. Sachez que là aussi le CIDJ a sa liberté et sa responsabilité éditoriale : sur certains sujets il peut arriver que des demandes incompatibles nous parviennent d’acteurs différents, nous faisons alors en fonction de ce que nous jugeons le plus adapté à nos lecteurs.

Actuel-Cidj
Signalement d’informations à mettre à jour

Nom de l’établissement : …………………………………………………………………

Nom du groupe / du réseau auquel il appartient : ……………………………………….

Adresse : ……………………..………………………………………………………………

………………………………………………….………………………………………………

Numéro de Téléphone
……………………………………………

Numéro de Fax

……………………………………………

Site web


……………………………………………

Personne contact

……………………………………………
Fonction


……………………………………………

E mail de la personne contact
……………………@…..………………

…………………………………………………………………………………

Information d’origine

Fiche numéro : 

……………………………………………

Année : 


……………………………………………

Rédactionnel : page

……………………………………………

Liste : 
numéro de liste 
……………………………………………

page


……………………………………………

Information existante / information à saisir en remplacement

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Explications / remarques complémentaires

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

Date de la demande

……………………………………………

Signature du demandeur avec cachet de la structure
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